Segédlet a 1376_xx_sablon.xls, illetve a 1376_xx_viz_szv.xls fájlok használatához

A címben szereplő segédfájlok – az ajánlott használat mellett – jelentősen megkönnyítik az OSAP 1376 20xx. évi adatszolgáltatás és adatgyűjtés lebonyolítását. A – már a 2008-as adatgyűjtésnél is használt – fájlok lényeges eltérése a korábban használt gépi adatlapokkal szemben az, hogy a rendszerek, ill. a létesítmények nevének felsorolása után a rendszer automatikusan letölti a szükséges, üres adatlapokat, ahol a fejlécekben már megjelennek a felsorolásban szereplő nevek. Így nincs névelírás, ami megkönnyíti a feldolgozást, és nem kell újra neveket rögzíteni, ami az adatszolgáltatást teszi egyszerűbbé.
Fontos információk
· A 1376_xx_sablon.xls fájl védett – a füzetlapokat nem lehet másolni, átnevezni stb., a fejlécekbe nem lehet beírni. Ezt a fájlt csak az alábbiakban részletezett eljárás segédfájljaként lehet használni.

· A 1376_xx_sablon.xls fájlt nem kell beküldeni a KÖVIZIG-nek.

· Minden beküldött 1376_xx_viz_szv.xls fájl akkor elfogadható, ha az „adatszolg1”, „adatszolg2” és az „1”, „2” kitöltött füzetlapot tartalmazza (a hiányos fájlokat a KÖVIZIG javításra vissza fogja küldeni).
A munkamenet lépései
Előkészítés

· A 1376_xx_sablon.xls, és a 1376_xx_viz_szv.xls fájlokat egy külön könyvtárba célszerű letölteni az Internetről, a későbbiekben ez legyen a segédfájlok eredeti formában mentett könyvtára – példánkban „Sablon”.
· A „Sablon” könyvtárban célszerű adattal kitölteni a 1376_xx_viz_szv.xls „adatszolg1” és „adatszolg2” füzetlapokat (ezáltal az adatszolgáltató adataival kezdhetünk hozzá – nagyszámú létesítmény esetén – újabb fájlok kitöltéséhez, és nem kell minden esetben ezeket az adatokat újra kitölteni. Figyelem: az „adatszolg1” füzetlap „Kész vagyok” gombjára rá kell kattintani annak ellenére, hogy látszólag semmi nem történik (a „háttérben” ezzel egyedi kódot kap a füzetlap, ill. az adatszolgáltató, amit majd az adatfeldolgozásnál használnak)! Az „adatszolg2” munkalapon az adatszolgáltató legfontosabb öt adatát egyszerűen áttölthetjük a „Mint az adatszolgáltató…” gomb lenyomásával, melynek használata azért is fontos, mert különben nem keletkezik a munkalaphoz azonosító.
· Az adatlapok kitöltéséhez hozzunk létre egy munkakönyvtárt – példánkban „Munka”.
· A „Munka” könyvtárba másoljuk át a 1376_xx_sablon.xls, és a 1376_xx_viz_szv.xls fájlokat.

Adatkitöltés

Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a füzetlapokon található gombok („Mint az adatszolgáltató…” és „Kész vagyok”) csak akkor működnek, ha nem adatbevitel közben vagyunk, azaz, ha az aktuális adat beírása után a cellát elhagytuk (tabulátorral, Enter-rel vagy nyíllal stb.).

Ivóvíz

1. Nyissuk meg a 1376_xx_viz_szv.xls fájlt (a 1376_xx_sablon.xls fájlba soha ne írjunk, azt hagyjuk változatlanul).

2. Amennyiben már nem kitöltve másoltuk – kezdjük a kitöltést az „adatszolg1” táblázattal. (Figyelem: az „adatszolg1” füzetlap „Kész vagyok” gombjára rá kell kattintani annak ellenére, hogy látszólag semmi nem történik (a „háttérben” ezzel egyedi kódot kap a füzetlap, ill. az adatszolgáltató, amit majd az adatfeldolgozásnál használnak!) Ezután folytassuk a kitöltést az „adatszolg2”-vel. Az adatszolgáltató legfontosabb öt adatát egyszerűen áttölthetjük a „Mint az adatszolgáltató…” gomb lenyomásával, melynek használata azért is fontos, mert különben nem keletkezik a munkalaphoz azonosító. 
3. A következő füzetlapra („1”) áttérve soroljuk fel a vízműveket (korábbi elnevezése: vízműrendszer) a „b” jelű oszlopban, miután „Mint az adatszolgáltató…” gomb lenyomásával áttöltöttük az adatszolgáltató alapadatait az első füzetlapról. 
Fontos: 

a. a neveket folytonosan rögzítsük, ne hagyjunk ki sort, mert az hibajelzéshez vezet; 
b. ha kimarad valami a felsorolásból, akkor ne akarjunk a már a „Kész vagyok” gombbal rögzített táblázatba beszúrni, vagy hozzáírni – inkább nyissunk egy új fájlt a pótlásra; 
c. a nevek legyenek egyediek – lehetőleg a már használatos nevek, de mindenképpen tartalmazzon településnevet; 
d. a vízmű-felsorolásban 36 sort lehet kitölteni – ha ennél több vízművet üzemeltet az adatszolgáltató, akkor új 1376_xx_viz_szv.xls fájl nyitásával lehet folytatni az adatszolgáltatást (ne kísérletezzünk az „1” füzetlap másolásával).
4. Ha az adatszolgáltató nem üzemeltet vízművet, akkor ez a füzetlap üresen marad.

5. Ha befejeztük a nevek felsorolását a „Kész vagyok” gomb lenyomásával a rendszer létrehoz annyi „1.xx” elnevezésű füzetlapot, olyan felsorolásban és mennyiségben, ahogy a vízmű-felsorolásban szerepel.
6. Az „1.01” füzetlap kitöltésével – az elsőnek felsorolt vízmű létesítményeinek felsorolásával – folytassuk a munkát. 
Fontos: 

a. minden sorban jelöljük meg a létesítmény típusát egy „x” beírásával (egy sorba csak egy „x” kerüljön), mert a rendszer ez alapján „hozza le a sablonból” a megfelelő üres táblázatot;
b. a neveket folytonosan rögzítsük, ne hagyjunk ki sort, mert az hibajelzéshez vezet; 

c. ha kimarad valami a felsorolásból, akkor ne akarjunk a már a „Kész vagyok” gombbal rögzített táblázatba beszúrni, vagy hozzáírni – inkább nyissunk egy új fájlt a pótlásra; 

d. a nevek legyenek egyediek – lehetőleg a már használatos nevek, de mindenképpen tartalmazzon településnevet; 

e. a létesítmény-felsorolásban 23 sort lehet kitölteni – ha ennél több létesítményt üzemeltet az adatszolgáltató, akkor új 1376_xx_viz_szv.xls fájl nyitásával lehet folytatni az adatszolgáltatást (ne kísérletezzünk az „1.xx” füzetlap másolásával).

7. Ha befejeztük a nevek felsorolását a „Kész vagyok” gomb lenyomásával a rendszer létrehoz annyi „1.xx.xx.x” elnevezésű füzetlapot, olyan felsorolásban és mennyiségben, ahogy a létesítmény-felsorolásban szerepel.
A 6.-7. pont alatti lépéseket minden (az „1” táblázatban felsorolt) vízműre meg kell ismételni.

Ezek után megkezdődhet a létesítmény-adatlapok egyenkénti kitöltése, ahol a fejléc (vízmű-, ill. létesítmény neve) kitöltésével már nem kell foglalkozni. A programozott Excel-fájl a I.1.2. táblázatba is automatikusan írja be – a létesítmény-felsorolásba felvett – víztermelő művek nevét. (A feldolgozók munkáját könnyítjük meg, ha az adatcellákat megfelelően töltjük ki: pl. számok helyett nem írunk szöveget, ügyelünk a megadott dimenziónak megfelelő nagyságrendre, stb.).
Szennyvíz

1. Az ivóvízre vonatkozó füzetlapok után a következő füzetlapra („2”) áttérve soroljuk fel a szennyvíz agglomerációkat (korábbi elnevezése: szennyvízrendszer) a „b” jelű oszlopban, miután „Mint az adatszolgáltató…” gomb lenyomásával áttöltöttük az adatszolgáltató alapadatait az első füzetlapról. 

Fontos: 

a. a neveket folytonosan rögzítsük, ne hagyjunk ki sort, mert az hibajelzéshez vezet; 

b. ha kimarad valami a felsorolásból, akkor ne akarjuk a már a „Kész vagyok” gombbal rögzített táblázatba beszúrni, vagy hozzáírni – inkább nyissunk egy új fájlt a pótlásra; 

c. a nevek legyenek egyediek – lehetőleg a már használatos nevek, de mindenképpen tartalmazzon településnevet; 

d. a szennyvíz agglomerációk felsorolásához 36 sort lehet kitölteni – ha ennél több agglomerációt üzemeltet az adatszolgáltató, akkor új 1376_xx_viz_szv.xls fájl nyitásával lehet folytatni az adatszolgáltatást (ne kísérletezzünk a „2” füzetlap másolásával).

2. Ha az adatszolgáltató nem üzemeltet szennyvíz-létesítményt, akkor ez a füzetlap üresen marad.

3. Ha befejeztük a nevek felsorolását a „Kész vagyok” gomb lenyomásával a rendszer létrehoz annyi „2.xxb” és „2.xx” elnevezésű füzetlapot, olyan felsorolásban és mennyiségben, ahogy az agglomeráció-felsorolásban szerepel.
4. A „2.xxb” – a korábbi adatszolgáltatáshoz képest új – adatlap kitöltésével az agglomeráció egészére adunk információt a beruházásokra vonatkozóan.
5. A „2.01” füzetlap kitöltésével – az elsőnek felsorolt szennyvíz agglomeráció létesítményeinek felsorolásával – folytassuk a munkát.
Fontos: 

a. minden sorban jelöljük meg a létesítmény típusát egy „x” beírásával (egy sorba csak egy „x” kerüljön), mert a rendszer ez alapján „hozza le a sablonból” a megfelelő üres táblázatot;

b. a neveket folytonosan rögzítsük, ne hagyjunk ki sort, mert az hibajelzéshez vezet;
c. ha kimarad valami a felsorolásból, akkor ne akarjunk a már a „Kész vagyok” gombbal rögzített táblázatba beszúrni, vagy hozzáírni – inkább nyissunk egy új fájlt a pótlásra; 

d. a nevek legyenek egyediek – lehetőleg a már használatos nevek, de mindenképpen tartalmazzon településnevet; 

e. a létesítmény-felsorolásban 23 sort lehet kitölteni – ha ennél több létesítményt üzemeltet az adatszolgáltató, akkor új 1376_xx_viz_szv.xls fájl nyitásával lehet folytatni az adatszolgáltatást (ne kísérletezzünk a „2.xx” füzetlap másolásával).

6. Ha befejeztük a nevek felsorolását a „Kész vagyok” gomb lenyomásával a rendszer létrehoz annyi „2.xx.xx.x” elnevezésű füzetlapot, olyan felsorolásban és mennyiségben, ahogy a létesítmény-felsorolásban szerepel.
Az 5.-6. pont alatti lépéseket minden (a „2” táblázatban felsorolt) szennyvíz agglomerációra meg kell ismételni.

Ezek után megkezdődhet a létesítmény-adatlapok egyenkénti kitöltése, ahol a fejléc (szennyvíz agglomeráció-, ill. létesítmény neve) kitöltésével már nem kell foglalkozni. A programozott Excel-fájl a II.1.2. táblázatba is automatikusan írja be – a létesítmény-felsorolásba felvett – szennyvízgyűjtő hálózatok nevét. (A feldolgozók munkáját könnyítjük meg, ha az adatcellákat megfelelően töltjük ki: pl. számok helyett nem írunk szöveget, ügyelünk a megadott dimenziónak megfelelő nagyságrendre, stb.).

Befejezés

· Az utolsó táblázat kitöltése után mentsük le a 1376_xx_viz_szv.xls fájlt más néven.

· Új fájlnévként a következőt javasoljuk:

· ha az adatszolgáltató valamennyi létesítményét egy fájlban dolgozta fel, akkor egészítsük ki az eredeti fájlnevet (pl. az elején) az üzemeltető (adatszolgáltató) rövidített nevével (pl.: XYZ Kft 1376_xx_viz_szv.xls);
· ha az adatszolgáltató kiterjedt víziközmű rendszereket üzemeltet és nem akar a sok füzetlap között nehézkesen mozogni, akkor több, kisebb méretű fájlra is szétoszthatja az információt – ilyenkor a más néven mentésnél az üzemeltető neve mellett adjunk hozzá településnevet is (pl.: XYZ Kft_Abc Kistérség 1376_xx_viz_szv.xls). 
· A munka folytatható egy üres 1376_xx_viz_szv.xls fájl (üresen maradt a „Munka” könyvtárban a „mentés másként” után, vagy ismételt letöltés a „Sablon” könyvtárból) újbóli megnyitásával.
Figyelem: a kitöltés befejeztével, az átnevezés után csak a kitöltött „viz_szv” jelű fájlt/fájlokat kell a KÖVIZIG-nek elküldeni (a sablont nem).
----------- o -----------

Készült a VKKI, Adattári és Infrastruktúra Önálló Osztály szerkesztésében.
Esetleges kérdéseivel forduljon Szabó Gyula adatbázis-koordinátorhoz

(mobil: 06 30 445-0073).
